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Warehouse & Distribution Coordinator

Job ID
REQ-10075567

500 07, 2026

Colombia

g

Yerantwortlich fi r die Stammdatenprozesse der Website, die darauf abzielen, eine genaue und
rechtzeitige Erstellung und Pflege der Stammdaten im ERP-System in [ bereinstimmung mit den
lokalen und globalen Anforderungen zu gew( hrleisten.

Ber Materialplaner steuert den taktischen Einkaufsprozess fu r alle Materialien, um die

Materialverfii gbarkeit und die Durchfl hrbarkeit des Ausfl hrungsplans in [ bereinstimmung mit der
Standortbestandsrichtlinie sicherzustellen.

About the Role

Major Accountabilities

~Stammdaten
~Einrichten und Ausfii hren komplexer lokaler und globaler Stammdaten Einrichten und Festlegen
von Prozessen, Richtlinien, Gesch ftsmatrix und SLA-Zeitpl] nen in einer GxP-Umgebung unter



Einhaltung der Novartis-Compliance.

+achexperte im zugewiesenen Arbeitsbereich sein

Ynterstu tzung bei der Datenerfassung und dem Reporting von KPIs

1 ogistik, WAndD

Verantwortlich dafii r, dass alle logistischen Prozesse zeitnah, qualitativ hochwertig, effizient und
effektiv und in voller O bereinstimmung mit allen Gesetzen und Richtlinien und Verfahren des
Lieferkettenmanagements ablaufen. Identifizieren und vorantreiben Sie Projekte zur kontinuierlichen
Verbesserung.

+Meldung von technischen Beschwerden / unerwi nschten Ereignissen / Sonderfallszenarien im
Zusammenhang mit Novartis-Produkten innerhalb von 24 Stunden nach Erhalt

“Verteilung von Vermarktungsmustern (falls zutreffend)

~Stellen Sie die t gliche MRP-[I berwachung fii r das gesamte Sti cklistenmaterial, die Analyse der
Anforderungen und die Verwaltung von Bestellungen sicher.

~Stellen Sie die Verwaltung der t glichen MRP-Ausnahmemeldungen und eine angemessene
Nachverfolgung sicher.

Besitzen Sie im ERP-System MRP-relevante Daten und technische Spezifikationen fi r Materialien
und stellen Sie sicher, dass keine Bestellungen im ERP-System U berf[J llig sind.

‘Verwaltung von Reklamationen/RiU cksendungen an den Lieferanten.

-Stellen Sie dem Lager und der Qualitl tsabteilung eine Lastenausgleichsliste fu r eingehende
Materialien zur Verfu gung, die sicherstellt, dass diese Aktivit( ten in [ bereinstimmung mit den
Produktionsanforderungen abgeschlossen werden.

+Kontrolle und Nachverfolgung der Service-Level-Indikatoren des Lieferanten: Qualit(] ts-OTIF,
Verletzung der Vorlaufzeit.

+U hren Sie Aktionspl ne durch, um die Leistungsziele der Lieferanten zu erreichen und
kontinuierliche Verbesserungen voranzutreiben.

-Auftragsverwaltung

{ntercompany-Auftragsabwicklung zwischen Kunden und Standorten (einschliel lich [0 berwachung
von Auftragsabwicklungen, [0 nderungsantrl] gen, Rechnungsausstellung)

Beratung und Systemuntersti tzung fi r Ri cksendungen, Rabatte und Gutschrifts-/Lastschriften
Definieren und Festlegen von Priorit ten f r physische Lieferungen in Zusammenarbeit mit anderen
Funktionen (z. B. LEX) fu r 3rd-Party-Kunden und bereichst bergreifende Lieferungen

-Agieren Sie als SPOC fu r Eskalationsprobleme fii r zugewiesene Kunden

Beeinflussung und Vernetzung relevanter Stakeholder zur Beschleunigung der
(System-)Probleml[] sung

Materialplaner

Key Performance Indicators

Yerantwortlich fu r die Stammdatenprozesse der Website, die darauf abzielen, eine genaue und
rechtzeitige Erstellung und Pflege der Stammdaten im ERP-System in [J bereinstimmung mit den
lokalen und globalen Anforderungen zu gewl hrleisten.

Ber Materialplaner steuert den taktischen Einkaufsprozess fu r alle Materialien, um die

Materialverfu gbarkeit und die Durchfi hrbarkeit des Ausfl hrungsplans in O bereinstimmung mit der
Standortbestandsrichtlinie sicherzustellen.

Work Experience
&renzlu berschreitende Zusammenarbeit

Projektmanagement
©perations Management und Ausfl hrung



Skills

Sth ckliste (Stu ckliste)
Business-Networking
Effizienz

ERP-Systeme

Flexibilit( t

Bestandsfi hrung
Materialbedarfsplanung (MRP)
Auftragsverwaltung
Produktvertrieb

Scheduler

Lieferkette
Beschaffungsmanagement
Beschaffungsplanung
Supply-Chain-Management
Ekagerverwaltung

Fransport

Stammdaten

Kenntnisse U ber GMP
Einschliet lich BIP
Risikomanagement

# nderungssteuerung
Allgemeines HSE-Wissen
Planung von Geschll ftsszenarien

Language

Englisch

Why Novartis: Helping people with disease and their families takes more than innovative science. It
takes a community of smart, passionate people like you. Collaborating, supporting and inspiring each
other. Combining to achieve breakthroughs that change patients” lives. Ready to create a brighter
future together? https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-culture

Benefits and Rewards: Learn about all the ways we Il help you thrive personally and professionally.

Read our handbook (PDF 30 MB)

00
Operations


https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-culture
https://www.novartis.com/sites/novartis_com/files/novartis-life-handbook.pdf

Business Unit
Product Supply Chain

00
Colombia

00
Bogota (Pharmaceuticals / GDD / NTO / CTS)

Company / Legal Entity
COO01 (FCRS = C0O001) Novartis de Colombia S.A

Functional Area
Technical Operations

Job Type
Full time

Employment Type
Reguldr

Shift Work
No

var config = { targetld: "kalturaplayer69fd053049a56884029965", provider: { widgetld:
"10m7rmlpm", partnerld: "2076321", uiConfld: "55802022" }, playback: { autoplay: false, autopause:
false, allowMutedAutoPlay: false, loop: false }, sources: { options: {}, startTime: O }, plugins: {},
sources: { options: {}, startTime: 0 }, ui: { showCCButton: false, settings: { showQualityMenu: true,
showSpeedMenu: false }, css : "/modules/custom/arcticnckalturaaddon/css/kalturavideo.css",
components: { fullscreen: { disableDoubleClick: false } }, uiComponents: [ { presets: ['Playback’,
'Live'], area: 'BottomBarRightControls', replaceComponent: 'Fullscreen’, get:
KalturaPlayer.ui.components.Remove } ] } }; // Check and add plugins only if they exist if
(KalturaPlayer.plugins["download"]) { config.plugins.download = { disable: true }; } if
(KalturaPlayer.plugins[“transcript"]) { config.plugins[“playkit-js-transcript"] = { position: "right", //
Default: bottom;('left’, 'right', 'top’, 'bottom’) to enable transcript. expandMode: "over", // Default:
alongside;(‘alongside’, 'hidden’, 'over') expandOnFirstPlay: false, showTime: true, downloadDisabled:
false, printDisabled: false, disable: true }; } if (KalturaPlayer.plugins['preventSeek"]) {
config.plugins.preventSeek = { preventSeekForward: false, preventSeek: false }; }
config.plugins.floating = { disable: true }; if (KalturaPlayer.plugins['navigation™]) {



config.plugins.navigation = { position: "right”, expandMode: "over", expandOnFirstPlay: false, visible:
false }; } if (KalturaPlayer.plugins["hotspots"]) { config.plugins['playkit-js-hotspots'] = { disable: true }; }
if (KalturaPlayer.plugins["'moderation”]) { config.plugins['playkit-js-moderation’] = { disable: true }; } if
(KalturaPlayer.plugins["info"]) { config.plugins|['playkit-js-info'] = { disable: true }; } if
(KalturaPlayer.plugins['share"]) { config.plugins.share = { disable: true }; } config.ui.uiComponents =
[]; if (KalturaPlayer.plugins['googleAnalytics"]) { config.plugins.googleTagManager = {};
config.plugins.googleTagManager.customEventsTracking = {};
config.plugins.googleTagManager.containerld = 'GTM-57RJQ5;
config.plugins.googleTagManager.customEventsTracking.custom = [];
config.plugins.googleTagManager.customEventsTracking = { preset: { coreEvents: true, UIEvents:
false, playlistEvents: false, castEvents: false } }; }

try { var kalturaPlayer = KalturaPlayer.setup(config); // Add the player to the global array. if (typeof
kalturaPlayerVideos == 'undefined’) { kalturaPlayerVideos.push(kalturaPlayer); } else { var
kalturaPlayerVideos = []; kalturaPlayerVideos.push(kalturaPlayer); } // Load the Player for other
media. kalturaPlayer.loadMedia({entryld: "1dgfvmafo"}); } catch (e) { console.error(e.message) }
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