
 
   

Coordinador de Proveedores – Servicios Técnicos Argentina
  
  
  
  
  
  
  
  
  Job ID 
  REQ-10060139  

  
  8月 19, 2025  

  
  Argentina  

  
  

  摘要  

Estamos buscando un Coordinador de Instalaciones orientado a los detalles para gestionar contratos
con proveedores, supervisar operaciones de instalaciones y administración financiera. Este rol
implica asegurar el cumplimiento de los estándares GxP, HSE e internos de Novartis, como también
apoyar el seguimiento y reporte de costos, y coordinar la documentación de las instalaciones. Son
esenciales sólidas habilidades organizativas, analíticas y de comunicación, junto con experiencia
técnica en areas de mantenimiento y gestión de proveedores.

  

  About the Role  

#LI-Hybrid

Ubicación: Argentina
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Responsabilidades clave

Supervisar a los proveedores de servicios externos responsables de los servicios técnicos,
asegurando el cumplimiento de las obligaciones contractuales y los estándares de
desempe�o.
Oversee the implementation of Preventive and Predictive Maintenance programs for
buildings, equipment, and infrastructure. Including Work Order control and management.
Asegurar la calibración oportuna de instrumentos de medición y control para mantener la
fiabilidad de los datos.
Monitorear y apoyar las actividades de mantenimiento correctivo para activos con bajo
rendimiento o fallas.
Implementar y supervisar el programa SAMACO para identificar y corregir proactivamente
fallas en sistemas relevantes para HSE.
Asegurar el cumplimiento de la legislación local y de las directrices específicas de Novartis
(HSE, QA, Energía, Ingeniería) en todas las instalaciones.
Gestionar y controlar los informes técnicos obligatorios y la documentación de propiedades.
Coordinar los permisos de construcción y asegurar su renovación oportuna y el cumplimiento
de los estándares de seguridad y accesibilidad.
Supervisar las operaciones de los sistemas de servicios públicos, incluyendo HVAC,
iluminación, agua, gas, ascensores y BMS.
Supervisar los almacenes MRO y suministros para garantizar la disponibilidad de repuestos y
equipos de reserva.
Apoyar los servicios de ingeniería de mantenimiento para diagnósticos complejos y estudios
de mejora de instalaciones.
Asegurar que la documentación técnica se mantenga y archive conforme a los estándares de
QA, HSE y REFS.
Mantener un inventario actualizado de activos, incluyendo tipo, ubicación, valor residual y
estado operativo.
Asegurar que los activos se operen y mantengan para maximizar su vida útil económica y
prevenir incidentes de cumplimiento.
Gestionar los contratos de suministro de energía, agua y gas, y promover iniciativas de
eficiencia energética y sostenibilidad.
Introducir alternativas renovables y prácticas sostenibles para reducir costos e impactos
ambientales.
Coordinar la planificación táctica de espacios, gestión de mobiliario de oficina y peque�os
movimientos o cambios.
Gestionar los contratos de arrendamiento, asegurando el cumplimiento de los términos y la
resolución de problemas con los arrendadores.
Apoyar el control financiero y la elaboración de presupuestos para gastos inmobiliarios.
Supervisar las pólizas de seguro para emergencias en edificios e instalaciones.
Gestionar los procesos de pago a proveedores, confirmación de facturas y cierres
mensuales.
Gestionar los procesos de órdenes de compra, incluyendo el registro de proveedores,
emisión de órdenes y control de entregas.
Administrar los procesos de gestión de contratos, incluyendo redacción, aprobación, firma y
seguimiento de cumplimiento.

Requisitos esenciales
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+3 a�os de experiencia comprobada en coordinación de proveedores y gestión de
instalaciones técnicas en industria farmacéutica.
Conocimiento sólido en ingeniería de mantenimiento, gestión de activos y cumplimiento
normativo.
Dominio de SAP/CMMS y procesos de administración financiera.
Excelentes habilidades organizativas, analíticas y de comunicación.
Enfoque proactivo y colaborativo para resolver problemas e interactuar con partes
interesadas.
Título universitario en Ingeniería, Arquitectura o campo relacionado.
Espa�ol nativo y dominio de inglés intermedio a avanzado.

Requisitos deseables

Experiencia en gestión de instalaciones en laboratorios de Control de Calidad y
Microbiología.
Inglés avanzado para interacción con equipos globales y documentación técnica.

  

Why Novartis: Helping people with disease and their families takes more than innovative science. It
takes a community of smart, passionate people like you. Collaborating, supporting and inspiring each
other. Combining to achieve breakthroughs that change patients’ lives. Ready to create a brighter
future together? https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-culture

Join our Novartis Network: Not the right Novartis role for you? Sign up to our talent community to stay
connected and learn about suitable career opportunities as soon as they come up: 
https://talentnetwork.novartis.com/network

Benefits and Rewards: Read our handbook to learn about all the ways we’ll help you thrive personally
and professionally: https://www.novartis.com/careers/benefits-rewards

  
  部门 
  Operations  

  Business Unit 
  CTS  
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https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-culture
https://talentnetwork.novartis.com/network
https://www.novartis.com/careers/benefits-rewards


  地点 
  Argentina  

  站点 
  Olivos  

  Company / Legal Entity 
  AR01 (FCRS = AR001) Novartis Argentina S.A.  

  Alternative Location 1 
  Ramallo (Argentina), Argentina  

  Functional Area 
  Facilities & Administration  

  Job Type 
  Full time  

  Employment Type 
  Regular  

  Shift Work 
  No  

  Apply to Job 
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